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1.アクセスとシステム概要

規程管理システム専用SVR

規程管理システム 
（参照/管理）

DB

閲覧者（参照のみ）

入稿作業（作業者）

確認点検承認作業（管理者）

https://rpw.regview.mscnsl-cloud.com/

共通ID / PWDでログイン

RPW社員番号 / 個別PWDでログイン

RPW社員番号 / 個別PWDでログイン

※初回PWDは、社員番号と同じ値を設定。
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2.ログインユーザーと権限

ユーザーRole 最新規定閲覧 
（旧閲覧SYS) 規程改定 確認/点検/承認 規定承認書検索

閲覧者 ◯ ✖ ✖ ✖

作業者 ◯ ◯ ✖ ◯
管理者 

（点検/確認/承認） ◯ ◯ ◯ ◯

最新規定閲覧（旧閲覧SYS）：全ユーザー対象 作業者 / 管理者

ユーザー権限と機能のマトリックス

メニュー（機能）制御
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1.規定/様式検索 (作業者/管理者）
3.規定改定

① 点検Statusが未承認のみ: 規定改定中で確認、点検、承認中のデータ（状態=作業中）を抽出 
② DLボタン：登録されている最新Revの原本をダウンロード 
③ 新規登録ボタン：文書登録時に押下 
④ 詳細ボタン：各規定の最新Revに遷移 
⑤ 全件 Export：整備マニュアル本書 / 業務規定 / QSM / 様式 の全てのデータを1つのExcelファイルで出力

②

①

③

④
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2.規程/様式 登録 (作業者/管理者）
3.規定改定

① ※ は必須です。（全て選択 or 入力） 

② 登録：新規登録し、更新画面に遷移。（必ずRev0で登録されます。）
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3.規定改定

③ チェックアウト（RevUp/作業開始）： 公開REVをベースに「次REV」を作成し、作業中REVとして編集開始します。 

④ 作業中Revを破棄（Rollback）：作業中REVを削除して、作業開始前の状態に戻します。 

⑤ 更新（作業者）：作業者エリアの入力内容を保存します（作業者Statusの変更含む）。 

⑥ チェックイン（公開原本 添付）：「公開原本」ファイルを登録します（公開原本は必須）。 

⑦ 添付ファイルアップロード：新旧対照表、その他の添付ファイルを登録します。 

⑧ 共有ファイル選択：あらかじめアップロードされた添付ファイル（規定承認書、航空局申請書/届出書、認可書等、規定変更説明資料 ）を紐付けます。

3.規程/様式 メンテナンス ① 表示Rev(過去Rev参照)
表示Revを選択し、作業エリアに表示される
Revを切替

② 作業者エリア
- メインのメンテナンスエリア 

- 過去REVや、公開中のRevは編集不可 

- ラベルが太字の項目は必須項目（規定種別
（Main）など）

①

②
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③ ④⑤

⑥ ⑦

⑧



3.規定改定
画面の状態（① 表示Rev）

• 公開中：公開REVを表示している状態

• 作業中：作業中REVを表示している状態

• 旧Rev（過去REV参照）：過去REVを表示している状態（表示専用・編集不可）

4.規程/様式 メンテナンス：ボタン操作ガイド

ボタン（画面ラベル） 旧Rev（過去REV参照） 公開中 作業中

チェックアウト 操作不可 操作可 操作不可

作業中Revを破棄 操作不可 操作不可 操作可

更新（作業者） 操作不可 操作不可 操作可

チェックイン 操作不可 操作不可 操作可

添付ファイルアップロード 操作不可 操作不可 操作可

規定承認書選択 操作不可 操作不可 操作可

操作可否一覧（公開中／作業中／旧Rev）

 ※ 旧Rev（過去REV参照） は「表示専用」のため、基本的に更新系ボタンはすべて不可です。
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3.規定改定
代表的な作業フロー 
	 1.	 公開中（作業者Status：承認済） 
　　　→ ③ チェックアウト（RevUp/作業開始） 
	 2.	 作業中（作業者Status：改定中） 
　　　→ ⑥ チェックイン（公開原本 添付） 
　　　→ ⑦ 添付ファイルアップロード 
	 3.	 作業中 
　　　→ ⑤ 更新（作業者） → 作業者Status：承認済（添付必須チェックあり） 
　　　→  必須条件が整っていれば、.docxの公開原本は公開用PDFに自動変換される。※ 1 
	 4.	 やり直す場合 
　　　→ ④ 作業中Revを破棄（Rollback） 

※1「更新（作業者）」で 改定中 → 承認済 にする時の必須チェック 
共通必須 
	 •	 公開原本 が登録されていること（必須） 
決裁区分別の必須添付ファイル 

全ての決済区分 
　	 	 1.	 規定承認書 

決裁区分：認可／承認／届出 の場合（すべて必須） 
	 1.	 航空局申請書/届出書 
	 2.	 認可/承認等番号 
	 3.	 規定承認書

5. 代表的なフローと必須チェック
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3.規定 原稿確認/点検/決済

管理者エリア（点検SYS決裁／Webへの公開） 

　- 管理者エリアは、点検Statusの管理／原稿確認・点検・決済の記録／Webへの公開日時の設定を行うエリアです。   

   - 作業者には、管理者エリアは表示されません。　

1.管理者エリア

9



点検Statusごとの必須入力

 -「点検Status」 は未選択のまま更新できません。

点検Status の進め方（遷移ルール）

 - 基本の進行順は 「原稿確認 → 点検完了 → 決済完了」 です。

 -「差戻」だけは例外で、どの状態からでも変更できます。

 - 差戻の後は必ず「原稿確認」から再開してください。

   • 飛ばし（段飛び）・巻き戻しはできません 。

例）原稿確認 → 決済完了（飛ばし）×

例）点検完了 → 原稿確認（巻き戻し）×

点検Statusごとの必須入力

 1) 点検Status = 「原稿確認」

    以下が すべて必須

原稿確認（チェック項目）：チェック項目は 全てON / 公開予定日時 / 確認日 / 確認者名

2) 点検Status = 「点検完了」

　以下が すべて必須

点検日 / 点検者名

3) 点検Status = 「決済完了」

　以下が すべて必須

決済日 / 決済者名 / 公開日時 （公開予定日時で上書きされる。）　

※ 公開日時は、決済完了後も変更可能です。（管理者のみ）不足の事態で公開を延期する場合は、公開予定を単体で未来日に変更してください。

3.規定 原稿確認/点検/決済
2.管理者エリア：点検Statusごとの必須入力
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公開廃止エリア（管理者のみ）
　- 公開廃止エリアは、公開中の規定をWebから廃止するためのWF管理エリアです。

　- 管理者のみに表示されます。作業者には表示されません。

公開廃止 WFの進め方（遷移ルール）

　- 基本の進行順は「未処理 → 原稿確認 → 点検完了 → 決済完了 → 公開廃止実行」です。

　- 飛ばし（段飛び）・巻き戻しはできません。

　- 「公開廃止実行」ボタンは、公開廃止Statusが「決済完了」の場合のみ押下可能です。

　- 実行後は元に戻せません。

公開廃止Statusごとの必須入力

　公開廃止Status = 「原稿確認」

　　以下が すべて必須

　　廃止予定日時 / 廃止理由 / 配布REV / 確認日 / 確認者名

　　※ 規定承認書（公開廃止）の添付は原稿確認時は不要です。

　公開廃止Status = 「点検完了」

　　以下が すべて必須

　　点検日 / 点検者名 / 規定承認書（公開廃止）の添付

　公開廃止Status = 「決済完了」

　　以下が すべて必須

　　決済日 / 決済者名 / 規定承認書（公開廃止）の添付

3.6. 公開廃止エリア（管理者）
1.公開廃止エリア
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3.6. 公開廃止エリア（管理者）
2.操作ガイド
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① 更新ボタン：各ステータスの入力内容を保存します。「決済完了」への変更はこのボタンでは行えません。

② 公開廃止実行ボタン：公開廃止Statusが「決済完了」の場合のみ押下可能。実行すると廃止予定日時が公開廃止日時として登録され、当該規

定は検索画面に表示されなくなります。

②①



1.添付ファイル検索 (作業者/管理者）

① 検索：検索条件（ファイル名）入力し、検索画面を押下する。 
② DLボタン：登録されている添付ファイルをダウンロードする。 
③ 新規登録ボタン：添付ファイルを新規登録時に押下する。 
④ 詳細ボタン：登録済みの添付ファイルの編集、削除時に押下する。 
⑤ 参照数：各規定から参照されている数を表示する。

②

①③

④
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4.添付ファイル管理

⑤



2.添付ファイル登録 (作業者/管理者）

① タイトル、ファイルは必須項目です。 
　タイトルは、規定承認書番号を入力することを想定しています。 
　登録時のファイル名は維持されます。 
② 登録ボタン：入力した内容で新規登録する。 
③ 戻るボタン：入力をキャンセルし、規定承認書検索画面に戻る。

②

①

③
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4.添付ファイル管理



3.添付ファイル選択 (作業者/管理者）

① 規定様式の編集画面で、添付ファイル（規定承認書、航空局申請書/届出書、認可書等、規定変更説明資料 ）と紐付けが可能。 

　紐づけた場合（図2）タイトルが表示され、タイトルリンクをクリックするとファイルがダウンロード可能 

② 選択ボタン：押下時に、③の添付ファイル選択画面がポップアップする。 

③添付ファイル選択画面：選択ボタンを押下し、各種添付ファイルを選択する。 

④選択/差し替え、解除：規定のStatusが「改定中」の状態の時のみ、操作可能

②
①
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③

④

規定改定中

4.添付ファイル管理



1. パスワード変更画面

①遷移：メニュー -> アカウント -> PWD変更から遷移 

②新しいパスワード： 15桁以上の英数字による新しいパスワードを入力 

③初期化：ポップアップによりランダムなパスワードを自動生成。 

④更新：入力されたパスワードで自身のログインパスワードを変更 

　変更時は、システムからログアウトされますので、新しいパスワードは必ずコピーを実施し自身で管理をお願いします。

①
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5.アカウント管理

②

③ ④


